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s BECUMARU
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TERRA DA JABUTICABA

PREFEITURA MUNICIPAL DE CUMARU - COORDENADORIA DE
CONTROLE INTERNO i

INSTRUGAO NORMATIVA CCI N° 003/2025.

Dispde sobre a observancia da ordem
cronolégica de pagamento das obrigacdes
relativas ao fornecimento de bens,
locagbes, prestacdo de servicos e
realizagdo de obras, no ambito da
Administragcao Publica MUNICIPAL direta,
autarquica e fundacional DO MUNICIPIO
DE CUMARU/PE.

A COORDENADORIA DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO DO MUNICIPIO
DE CUMARU, do Estado de Pernambuco, no uso de suas atribui¢des legais e considerando a
Lei Municipal n® 661/2009, que tratam do sistema de controle interno Municipal, das
competéncias e atribui¢des especificas:

CONSIDERANDO que compete a Coordenadoria do Sistema de Controle Interno do Municipio
de Cumaru/PE exercer a fiscalizagdo financeira e orgamentaria das entidades da administragdo
direta e indireta, no que se refere a legalidade, legitimidade e economicidade:;

CONSIDERANDO, que é uma das atribuigdes da Coordenadoria do Sistema de Coptrole
Interno zelar pela observancia dos Principios da Administragéo Publica;

CONSIDERANDO, o artigo 141 da Lei Federal de Licitagdes e Contratos n° 14.133 de 01 de
abril de 2021;

CONSIDERANDO, a vigéncia da Resolugdo n® 244/2024 do Tribunal de Contas do Estado de
Pernambuco, de 17 de julho de 2024, que dispde sobre transparéncia e os critérios para pagamento
em ordem cronolégica das obrigagdes decorrentes de contratos regidos pelas Leis Federais n°
8.666, de 21 de junho de 1993 e n® 14,133, de 1° de abril de 2021 no ambito da Administragdo
Piablica Municipal e Estadual.

RESOLVE,
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacido
Art. 1° Esta Instrugdo Normativa dispde sobre a observéncia da ordem cronolégica de pagamento
das obrigagdes relativas ao fornecimento de bens,

locagdes, prestagdo de servigos e realizagdo de obras, no ambito da Administragdo Publica
municipal direta, autarquica e fundacional do Municipio de Cumaru/PE.

§1°: Quando da execugéo de recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntarias, os entes
do Municipio de Cumarw/PE devem obedecer aos procedimentos pertinentes a operacionalizagiio
da ordem cronoldgica dos pagamentos estabelecidos pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n°
77/2022, ou normativa que vier a substitui-la.

§2°% Ndo se sujeitardo as disposi¢des desta Instrugdo Normativa os pagamentos decorrentes de:
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I - suprimento de fundos, assim consideradas as despesas realizadas em regime de adiantamento,
nos termos do artigo 68 da Lei Federal n°4.320de 1964;
Il - remuneracio e demais verbas devidas a agentes publicos, incluSive as de natureza

indenizatéria, a exemplo de didrias, ajudas de custo, auxilios, dentre outras;

I - obrigagdes tributdrias; e

IV - outras despesas que niio sejam regidas pela Lei Federal n"8.666, de 1993 ou Lei Federal
n"14.133, de 2021.

Operacionalizacéio e controle

Art. 2° A operacionalizagdo e o controle da ordem cronologica de pagamentos devem ser
realizados por meio de sistema informatizado adotado pelo Municipio de Cumaru, que automatize
e nstrumentalize o processo de gestfio e execug¢do contratual, incluindo aspectos orgamentarios e
financeiros, permitindo:

I — o registro e a visualizacdo das justificativas relacionadas aos casos de priorizaciio na ordem
cronologica de pagamento em situagles excepcionais;

Il —asuspensdo do pagamento em qualquer situagiio que impeca a certificaciio do adimplemento da
obrigacio.

§1° O sistema informatizado utilizado também deve possibilitar a divulgagdo mensal, em segdo
especifica do portal da transparéncia, das diversas ordens cronologicas e das respectivas listas de
exigibilidades, bem cono as justificativas que fundamentaram a eventual alteragdo dessa ordem,
como a ampla acessibilidade a qualquer cidadio.

§2° Para fins de cumprimento da transparéncia exigida no §1°, devem ser disponibilizadas em

secdo especifica do portal da transparéncia, no minimo, as seguintes informagdes: %
-

I - identificagdo da fonte de recurso;

Il - nimero do empenho;

Il - nome e CPF/CNPJ do credor;

IV - data de liquidacio;

V - data do pagamento, quando jA realizado;

VI - valor;
VIl - justificativa acerca da quebra da ordem cronolégica.
Vil

CAPITULO Il PROCEDIMENTOS
Categorias de contratos

Art. 3° O pagamento das obrigagdes contratuais devera observar a ordem cronoldgica de
exigibilidade para cada fonte diferenciada de recursos, separadamente por unidade administrativa
e subdividida nas seguintes categorias de contratos:

I - fornecimento de bens;

Il -locacdes;

Il - prestaciio de servicos; e

IV - realizaciio de obras.

§ 1° As fontes de recursos constituem-se de agrupamentos especificos de naturezas de receitas,
atendendo a uma determinada regra de destinagdo legal, evidenciando a origem ou a procedéncia
dos recursos que devem ser gastos com uma determinada finalidade.

§ 2° Os credores de contratos a serem pagos com recursos vinculados a finalidade ou a despesa
especifica serdo ordenados em listas proprias para cada convénio, contrato de empréstimo ou de
financiamento, fundo especial ou outra origem especifica do recurso, cuja obtengdo exija
vinculagdo. &

Incluséo do erédito na sequéncia de pagamentos M

Rua Jodo de Moura Borba, N2 224, Centro — Cumaru — PE = CE.I?: 55655-000
CNPJ.: 11.097.397/0001-20 g



INTERNO _ PREFEITURA MUNICIPAL

TERRA DA JABUTICABA

SECRETARIA ?
MUNICIPAL DE . l UM AR
CONTROLE n

Art. 4° A ordem cronologica de exigibilidade tera como marco inicial, para efeito de inclusdo
do crédito na sequéncia de pagamentos, a liquidagdo de despesa.

§ 1° O procedimento de hiquidagdo das despesas decorrentes de contratos celebrados com a
Administragdo Publica tera inicio com a apresentagdo do documento de cobranga (nota fiscal,
fatura ou recibo), devidamente acompanhado de outros documentos ou requisitos exigidos no
contrato ou na licitagdo respectiva, os quais subsidiardo o atesto da despesa.

§ 2° Considera-se liquidagdo de despesa o segundo estagio da despesa publica e consiste na
verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatorios do respectivo crédito, apés a execugdo do objeto ou de etapa do cronograma
fisico-financeiro do contrato, conforme o caso.

§ 3° Nos contratos de prestagdo de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra,
a situagdo de irregulanidade no pagamento das verbas trabalhistas, previdenciarias ou referentes
a0 FGTS ndo afeta o ingresso do pagamento na ordem cronologica de exigibilidade, podendo,
nesse caso, a unidade administrativa contratante deduzir parte do pagamento devido a contratada,
limitada a dedugdo ao valor inadimplido.

§ 4° Na hipotese de que trata o § 3° a Administragdo, mediante disposi¢do em edital ou contrato,
pode condicionar a inclusdo do crédito na sequéncia de pagamentos a comprovagdo de quitagdo
das obrigagdes trabalhistas vencidas. :

§ 5° A despesa inscrita em restos a pagar ndo altera a posi¢do da ordem cronologica de sua
exigibilidade, ndo concorrendo com as liquidagdes do exercicio corrente.

§ 6° O pagamento das indenizagdes previstas no § 2° do art. 138 e no art. 149 da Lei n® 14,133,
de 1°de abril de 2021, deveré observar a ordem cronolégica de exigibilidade, ainda que o cdntrato
ja tenha sido encerrado.

§7° Havendo preterigdo indevida da ordem cronologica de exigibilidade, o agente responsavel
pelo pagamento podera incorrer nas penas do art. 337-H do Cédigo Penal (Decreto-Lei n° 2.848,
de 7 de dezembro de 1940).

Providéncias e prazos para a liquidaciio e pagamento

Art. 5° Os prazos para liquidagdo e pagamento sdo clausulas necessarias nos instrumentos de
contrato, nos termos do inciso VI do art. 92 da Lein® 14,133, de 2021.

Paragrafo unico. Nas hipoteses de substituigdo do instrumento de contrato por outro instrumento
habil, conforme dispde o art. 95 da Lei n® 14.133, de 2021, os prazos para liquidagdo e pagamento
constardo de instrumento convocatorio, de aviso de contratagdo direta ou de outro documento
negocial com o mercado.

Art. 6° Os prazos de que trata o art. 5° serdo limitados em até:

I — 15 (quinze dias) tteis para a liquida¢io da despesa, a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranc¢a equivalente pela Administraciio;

lI- 15 (quinze dias) iteis para pagamento, a contar da liquidagio da despesa.

§ 1° Para os fins de liquidagdo, devera ser observado o disposto no art. 63 da Lei Federal n°
4.320/1964, certificando-se do adimplemento da obrigagdo do contratado nos prazos e forma

previstos no contrato.

§ 2° Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores nfo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14,133, de 2021, os prazos de que dos incisos 1 e 11 do caput
serdo reduzidos pela metade.
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§ 3° O prazo de que trata o inciso I do caput e o § 2° deste artigo poderio ser excepcmnalrneme
prorrogados Justificadamente, por i gual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para
a aferi¢do do atendimento das exigéncias contratuais.

§ 4° O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente,  verificadas pela
Administragio durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, ndo serd computado para os fins
de que trata o inciso I do caput e o § 2° deste artigo.

§ 5°Na hipodtese de caso fortuito ou forg;a maior que impeca a liquidagdo ou o pagamento da
despesa, o prazo para o pagamento sera suspenso até a sua regulariza¢do, devendo sermantida
a posi¢do da ordem cronologica que a despesa originalmente estava inscrita.

§ 6° No caso de insuficiéncia de recursos financeiros disponiveis para quitagdo integral da
obrigagdo, podera haver pagamento parcial do crédito, permanecendo o saldo remanescente na
mesma posigdo da ordem cronoldgica.

Art. 7°Previamente ao pagamento, a Administragdo deve verificar a manutengdo das condigdes
exigidas para a habilitagdo na licitagdo, ou para a qualifica¢do, na contratagdo direta.

§ 19 A eventual perda das condigdes de que trata ocaputnéo enseja, por si, retengdo de pagamento
pela Administragéo.

§2%erificadas quaisquer irregularidades que impecam o pagamento, a Adrmmstracéo devera
notificar o fornecedor contratado para que regularize a sua situagéo.

§ 3° A permanéncia da condigdo de irregularidade, sem a devida justificativa ou com justificativa
ndo aceita pela Administragdo, podeculminarem resciséio contratual, sem prejuizo da apuragio de
responsabilidade e da aplicagdo de penalidades cabiveis, observado o contraditério e a ampla
defesa. -

§ 4° E facultada a retengdo dos créditosdecorrente do contrato, até o limite dos prejuizos causado
a Administragdo Publica e das multas aplicadas, nos termos do inciso IV do art. 139 da Lei n°
14.133, de 2021.

CAPITULO i ]
ALTERACAO DA ORDEM CRONOLOGICA

Hipoteses

Art. 8° A alteragdo da ordem cronoldgica de pagamento somente ocorrera mediante prévia
Justificativa da autoridade competente, no caso o (a) Secretario (a) de Arrecadagdo e Finangas ou
servidor formalmente designado por este, e posterior comunicagdo a Coordenadoria do Sistema
de Controle Interno da Administragdo e ao Tribunal de Contas do Estado de Pernambuco,
conforme § 1°do artigo 141 da Lei n° 14.133/2021, exclusivamente nas seguintes situagdes:

I —grave perturbacio da ordem, situacdio de emergéncia ou calamidade publica;
Il — pagamento a microempresa, empresa de pequeno porte, agricultor familiar, produtor rural
pessoa fisica, microempreendedor individual e sociedade cooperativa, desde que demonstrado o
risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;
I — pagamento de servigos necessarios ao funcionamento dos sistemas estruturantes, desde que
demonstrado o risco de descontinuidade do cumprimento do objeto do contrato;
v — pagamento de direitos oriundos de contratos em caso de faléncia, recuperacio judicial
ou dissolucao da empresa contratada; ou
V — pagamento de contrato cujo objeto seja imprescindivel para assegurar a integridade do
patrimdnio puiblico ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do 6rgio
ou entidade, quando demonstrado o risco de descontinuidade da prestaciio de um servico publico
de relevincia ou o cumprimento da missio institucional. -

A
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CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais

Art. 9°. O orgdo ou entidade devera disponibilizar, mensalmente, em segdo especifica de acesso
a informagdo em seu sitio na internet, a ordem cronoldgica de seus pagamentos, bem como as
justificativas que fundamentarem a eventual alteragdo dessa ordem.

Art. 10°.Os orgdos, as entidades, os dirigentes e os servidores que utilizarem o Sistema
Informatizado de Operacionalizagdo que trata o art. 2° desta Instrugdo Normativa responderio
administrativa, civil e penalmente por ato ou fato que caracterize o uso indevido de senhas de
acesso ou que transgrida as normas de segurancga instituidas.

§ 1° Os orgdose as entidades assegurardo o sigilo e a integridade dos dados e informagdes
constantes do Sistema Informatizado de Operacionalizagdio adotado pelo Municipio de Cumaru e
o protegerdo contra danos e utilizagdes indevidas ou desautorizadas.

§ 2° As informagdes e os dados do Sistema de Informatizado de Operacionalizagdo adotado pelo
Municipio de Cumaru ndo poderdo ser comercializados, sob pena de cancelamento da autorizagéo
para o acesso, sem prejuizo das demais cominagdes legais.

Art. 11. A Secretaria de Arrecadagdo e Finangas podera:

| - expedir normas complementares necessirias para a execu¢iio desta Instrucio Normativa; e
Il - estabelecer, por meio de orientagdes ou manuais, informacdes adicionais para fins de
operacionalizaciio do Sistema Informatizado adotado pelo Municipio de Cumaru.

i
Art. 12. Caberé a Coordenadoria do Sistema de Controle Interno  do Municipio de
Cumaru o acompanhamento dos procedimentos, podendo:

I - avaliar os procedimentos adotados quanto a veracidade, integridade, completude,
conformidade, alteraciio de ordem e tempestividade;

Il - propor medidas corretivas quando os procedimentos revelarem-se vulneriveis;

HI - informar ao Chefe do Poder Executivo Municipal sobre qualquer irregularidade ou ilegalidade
observada no curso das acdes referidas nos incisos Ie 1L

Art. 13. Os casos omissos decorrentes da aplicagéo desta Instrugdo Normativa serdo dirimidos
pela Secretaria de Arrecadacdo e Finangas, pela Procuradoria Geral do Municipio e pela
Coordenadoria do Sistema de Controle Interno.

Vigéncia

Art, 14. Egta Insfrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo.

Cuman/PE, 06 de fevereiro de 2025.

EALBUQUERQUE

Coord. do Yontrole Interno

O.)Q}xag-@n..tj.d.i. 2oy de Cootn

RIA ZENEIDE MEDEIROS DA COSTA

Prefeita Constituctonal
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